PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
PRORROGACAO DE CONVENIO

Este servico atualiza formalmente o registro de um convénio ja existente, estendendo o seu prazo de vigéncia. Ele serve para garantir a continuidade
das atividades e parcerias firmadas pelo municipio, seguindo rigorosamente as mesmas exigéncias e a legislagdo que regulamentaram o convénio
inicial.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVIGCO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema e homologado pelo
servidor responsavel que dara entrada no processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

2 - OU o servidor de posse dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa 0 endereco eletronico e dara entrada no processo
online. O Servidor podera acompanhar o fluxo processual no mesmo Site.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3 - Superintendéncia de Gestédo e Monitoramento (Setor de Validagéo), confere os documentos e homologa. Se estiver correto, o servidor sera
informado via E-mail, SMS, ou Ligagao.

4 - Superintendéncia de Recursos Humanos, toma ciéncia e encaminha.

5 - Diretoria de Gestéo de Pessoas e Contratos verifica documentacéo, elabora minuta do convénio (caso necessario), despacho e assinatura.
6 - Procuradoria Geral do Municipio faz analise e emite o Parecer.

7 - Diretoria de Gestéo de Pessoas e Contratos faz a elaboragéo do Termo de Convénio e solicitacao da Portaria.

8 - Coordenacéo Especial de Atos e Registros Administrativos faz o despacho.

9 - Gabinete do Secretario, assinatura.

10 - Gabinete da Prefeita, procede a Homologacéo.

11 - Diretoria de Gestao de Pessoas e Contratos faz o controle do prazo do convénio.

TEMPO NECESSARIO
45 DIAS UTEIS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
DOCUMENTOS DO ORGAO INTERESSADO — REGIMENTO DO ORGAO, CERTIDOES FISCAIS (TODAS)

DOCUMENTOS PARA PESSOA FiSICA
OFICIO SOLICITANDO PRORROGAGAO DO CONVENIO, CONVENIO ANTERIOR

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLACAO DO SERVICO
Regime Juridico Unico

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3
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