PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
DESAVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

E o procedimento administrativo pelo qual o servidor pablico municipal solicita a exclus&o (subtragdo) de um periodo de tempo de
contribuigdo/servigo que ele ja havia averbado anteriormente em sua pasta funcional na Prefeitura de Arapiraca. Essa retirada — que pode ser de um
periodo especifico ou de todo o tempo averbado — é realizada para que o servidor possa utilizar e averbar esse respectivo tempo em outro regime
de previdéncia (como o INSS ou outro 6rgao publico de esfera estadual/federal).

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema e homologado pelo
servidor responsavel que dara entrada no processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico.

2 - OU o servidor de posse dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa 0 endereco eletronico e dara entrada no processo
online. O Servidor podera acompanhar o fluxo processual no mesmo Site.

3 - Protocolo de Recursos Humanos (setor de validagéo), confere os documentos e homologa. Se estiver correto, o servidor sera informado via
e-mail, SMS, ou ligacéo.

4 - Setor de Movimentagao e Controle de Pessoal, para emissao de informagdes funcionais e acostar os seguintes documentos: Cépia do Processo
de Averbacéao, informacdes do servidor

5 - Procuradoria Geral, Analise e encaminhamento com parecer.

6 - Setor de Movimentagdo e Controle de Pessoal, faz andlise e assinatura, realiza os assentamentos funcionais e arquiva-se os autos.

TEMPO NECESSARIO
45 (QUARENTA E CINCO) DIAS UTEIS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
REQUERIMENTO

DOCUMENTOS PARA PESSOA FiSICA
COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO, CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF, HOLERITE ATUALIZADO, REGISTRO GERAL - RG

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLACAO DO SERVICO
96, Il , e 98 da Lei n° 8.213 /91, - (art. 201, §9° da CF)

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3
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