PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO

CORRECAO/ATUALIZACAO DE PERCENTUAL DE
INSALUBRIDADE/PERICULOSIDADE

E o pedido de corregéo no percentual ja percebido de adicional de insalubridade/periculosidade.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema e homologado pelo
servidor responsavel que dara entrada no processo online no site da prefeitura no endereco eletronico.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

2 - OU o servidor de posse dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa o enderego eletrdnico e dara entrada no processo
online. O Servidor podera acompanhar o fluxo processual no mesmo Site.

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3 - Superintendéncia de Gestdo e Monitoramento (Setor de Validacéo), confere os documentos e homologa. Se estiver correto, o servidor sera
informado via E-mail, SMS, ou Ligacao.

4 - Superintendéncia de Recursos Humanos, toma ciéncia e despacha para proceder a Diretoria de Informag¢des Funcionais.

5 - Diretoria de Informacdes Funcionais, Acosta ficha funcional, inclui informagdes do servidor, despacho e assinatura.

6 - Diretoria de Ateng&o a Saude, Seguranca e Qualidade no Trabalho. Analise e emisséo do laudo pericial, se ndo procedente, encaminha para o
Protocolo Geral que dar ciéncia ao servidor do INDEFERIMENTO. Caso seja procedente encaminha para Coordenacéo Especial de Processamento
da Folha

7 - Coordenacgao Especial de Processamento da Folha, implanta a corre¢édo do percentual de Insalubridade .

8 - Protocolo Geral, acosta na pasta do Servidor e arquiva.

TEMPO NECESSARIO
23 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
HOLERITE, REQUERIMENTO

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO, CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF, REGISTRO GERAL - RG

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLAQAO DO SERVICO
Regime Juridico Unico

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

ULTIMA ATUALIZAGAO
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