PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
CERTIDAO DE FUNCAO PARA INGRESSO NA APOSENTADORIA

Servico que disponibiliza a certiddo comprobatéria da fungdo do magistério como requisito necessario para que o servidor da Educacéo possa dar
entrada no processo de aposentadoria especial.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR EFETIVO

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGAO DESSE SERVIGCO?

1 - Servidor Efetivo da Educacgao preenche, através do link https://servicos.arapiraca.al.gov.br/, o requerimento de emissao da certiddo, juntamente
com a documentagéo comprobatoria abaixo:

Nome Completo do Servidor

CPF do Servidor

RG do Servidor

Matricula do Servidor

Cargo do Servidor

Data de Nascimento do Servidor

Endereco do Servidor

Telefone do Servidor

E-mail do Servidor

Local de Lotagéo do Servidor

Declarag6es de trabalho de todas as escolas em que trabalhou

Observagdes (Neste campo o servidor digitara as escola(s) que foi/foram desativada(s) escrever o nome de escola, localidade e data)

2 - O setor responsavel recebe e analisa o requerimento, verifica a documentagao e confere os dados do servidor, incluindo as declaragées de
trabalho para deferir ou indeferir.

3 - Caso seja deferido, o setor responsavel realiza o levantamento do tempo de servi¢o e demais informacgdes relevantes para a aposentadoria.
4 - O setor responsavel emite a certidao, atestando o tempo de servigo do servidor e que ele cumpre 0s requisitos para a aposentadoria.
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