PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
VEICULO ADQUIRIDO OU DOACAO

Refere-se a catalogagéo e alimentagéo do sistema com as informagdes necessérias, e nimero de patrimonio para o controle da SGP.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SECRETARIA SOLICITANTE/ORGAO

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVICO?

1 - Secretaria de Origem/ Orgéo Solicitante, o érgéo solicitante dirige- se a recepcéo da Secretaria Municipal de Gest&o Publica munido do oficio ,
o servidor responséavel pela recepgéo recebe o oficio e dara entrada no sistema de processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico
https://servicos.arapiraca.al.gov.br;

https://servicos.arapiraca.al.gov.br

2 - Ou Servidor de posse dos documentos necessarios digitalizados para abertura do processo, acessa 0 endereco eletrénico
https://servicos.arapiraca.al.gov.br e dara entrada no processo online. O Servidor poderd acompanhar o fluxo processual no mesmo Site
https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3 - Superintendéncia de Gestdo e Monitoramento (Setor de Validacéo), recebe o oficio com a solicitagdo de tombamento ou alteracéo e encaminha
4 - Gabinete do Secretario ou do Secretario Adjunto, se estiver OK, o Secretério assina e encaminha para SGP. Caso nao esteja, devolve-se a
Secretaria de Origem/ Orgéo Solicitante.

5 - Superintendéncia de Gestao de Patrimdnio, toma ciéncia, encaminha.

6 - Diretoria de Bens Moveis, faz o tombamento ou alteragdo no sistema e encaminha

7 - Superintendéncia de Gestao de Patrimdnio, responde o oficio, e encaminha para assinatura do Secretario.

8 - Secretaria de Origem/ Org&o Solicitante, toma as providéncias devida.

TEMPO NECESSARIO
06 DIAS

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

OUTRAS INFORMACOES

Obs: Apés os procedimentos legais de emplacamento realizados por despachantes oficial da Prefeitura Municipal de Arapiraca, junto ao DENTRAN,
os veiculos ficam sob a responsabilidade da geréncia e supervisédo da unidade que servirdo. Cabendo a SGP apenas sua catalogagdo para controle
e alimentar o sistema.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura
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