PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
MOBILIARIO GERAL

Consiste no gerenciamento e mapeamento completo dos bens méveis do municipio por meio do processo de tombamento (identificagéo oficial). O
servigo realiza a inser¢é@o ou atualiza¢@o dessas pegas em um sistema informatizado para monitorar dados essenciais, como o estado de
conservagao do objeto (se esta novo, bom, regular ou ruim), seu valor de mercado comparado a vida Util restante, localizagéo fisica atual, dados do
fornecedor, histérico de transferéncias entre secretarias e data de incluséo no patriménio municipal.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Secretaria de Origem/ Orgéo Solicitante, toma as providéncias devida.

2 - Secretaria de Origem/ Org&o Solicitante, servidor se dirige a Recepgédo da Secretaria Municipal de Gestdo Publica munido do Oficio , a servidor
responsavel pela recepgao recebe o oficio e dara entrada no sistema de processo online no site da prefeitura no endereco eletrénico, ou
https://servicos.arapiraca.al.gov.br

3 - Servidor de posse dos documentos necessarios digitalizados para abertura do processo, acessa o enderego eletronico
https://servicos.arapiraca.al.gov.br e dard entrada no processo online. O Servidor poderd acompanhar o fluxo processual no mesmo Site
https://servicos.arapiraca.al.gov.br

4 - Superintendéncia de Gestdo e Monitoramento (Setor de Validacéo), recebe o oficio com a solicitagdo de tombamento ou alteracéo e encaminha
5 - Gabinete do Secretario ou do Secretario Adjunto, se estiver OK, o Secretario assina e encaminha para SGP. Caso nao esteja, devolve-se a
Secretaria de Origem/ Orgéo Solicitante.

6 - Superintendéncia de Gestédo de Patrimdnio, toma ciéncia, encaminha.

7 - Diretoria de Bens moveis, faz o tombamento, insercdo ou alteragéo no sistema e encaminha

8 - Superintendéncia de Gestdo de Patrimdnio, responde o oficio, e encaminha para assinatura do Secretario.

TEMPO NECESSARIO
06 DIAS

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

ULTIMA ATUALIZACAO
16/07/2026 09:46:20
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