PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA - SEMINFRA

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
OBRAS E SERVICOS — OUTRAS SECRETARIA INTERESSADAS

Obras e Servicos executados de acordo com a lei de n°® 8666/93.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
CIDADAO

TIPO DE SERVICO
PROCESSO INTERNO

ETAPAS PARA A REALIZACAO DESSE SERVICO?

1 - Usuario, se dirige ao Protocolo Geral munido da documentacéo exigida, onde sera encaminhado despacho solicitado para a Secretaria.

2 - Protocolo Geral, recebe a documentacéo, despacha a solicitagdo e encaminha.

3 - Superintendéncia de Gestdo, encaminha oficio de solicitacdo ao Prefeito

4 - Gabinete da Prefeita, autoriza e encaminha para CGL (Setor administrativo)

5 - Coordenacdo Geral de Licitagdo - CGL (Setor administrativo), elabora o Projeto Basico, encaminha

6 - Superintendéncia de Gestéo (Assessoria Técnica), Elabora oficio a CGL e encaminha

7 - Gabinete da Prefeita, Faz analise e autoriza a elaboragao do projeto basico, encaminha

8 - Superintendéncia de Gestdo (Assessoria Técnica), Apds juntado todos os documentos necessarios pela secretaria responsavel, sera elaborado a
ordem de servigo especificando todos os dados da obra e da empresa ganhadora.

TEMPO NECESSARIO
14 DIAS

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

OUTRAS INFORMACOES

Documentos Necessarios para Abertura e Homologagao

« Elaboracéo oficio de solicitacéo ao prefeito;

« Elaboracéo de Projeto Bésico;

« Elaboracao de oficio de autorizacé@o do Prefeito (analise e assinatura).
« Elaboracéo de despacho para Secretaria interessada.

« Elaborar Ordem de Servico.

ULTIMA ATUALIZACAO
15/05/2025 09:54:50
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