PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
SOLICITACAO DE AQUISICAO OU SERVICOS

Instrumento através do qual a Administragdo Publica adquire materiais, equipamentos ou servigos.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
CIDADAO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Secretaria Solicitante, encaminha o Pedido a SMGP.

2 - Secretéaria Municipal de Gestéo Publica — SMGP, recepciona o pedido e encaminha para SGM.

3 - Superintendéncia de Gestéo e Monitoramento - SGM, analisa o pedido e encaminha para CGL.

4 - Coordenacgéo Geral de Licitagdo - CGL, recepciona o processo e encaminha ao Setor Competente para realizagédo das CotacOes de Precos.
5 - CGL - Setor Competente, apos realizar analise e, estimativa de valores, solicita a reserva de saldo a SMGP.

6 - Secretaria Municipal de Gestéo Publica - SMGP, encaminha o Processo a SPO.

7 - Superintendéncia de Planejamento e Orgamento - SPO, emite a Nota de Reserva e encaminha para a SMGP.

8 - Secretéaria Municipal de Gestao Publica — SMGP, encaminha o processo para CGL.

9 - Coordenagéo Geral de Licitacdo - CGL, finaliza os procedimentos.

TEMPO NECESSARIO
55 DIAS

DOCUMENTOS NECESSARIOS
OFICIO DE SOLICITACAO

VALIDADE DO DOCUMENTO
INDETERMINADO

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura
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