PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA - SMGP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
INTERRUPCAO DE LICENCA PARA MANDATO CLASSISTA

E a solicitag&o feita por iniciativa do proprio servidor plblico municipal efetivo para interromper, antes do prazo final previsto, o seu afastamento legal
que havia sido concedido para o desempenho de mandato em sindicato ou associacéo de classe. Ao pedir essa interrupgdo de forma voluntaria
(unilateral), o servidor manifesta o desejo de retornar imediatamente ao exercicio de suas fun¢des no cargo de origem na Prefeitura de Arapiraca,
abrindo mao do restante do periodo de licenca associado ao mandato.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
SERVIDOR

TIPO DE SERVICO
PROCESSO EXTERNO

ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DESSE SERVICO?

1 - Servidor se dirige ao Protocolo Geral munido dos documentos necessarios que serdo digitalizados, incluidos no sistema OU o servidor de posse
dos documentos digitalizados para abertura do processo, acessa o endereco eletrénico e dara entrada no processo online. O PROTOCOLO GERAL
homologara o processo online no site da prefeitura no endereco eletronico.

2 - DEPARTAMENTO DE LICENGAS E FERIAS, Acosta ficha funcional, inclui informagées do servidor, despacho e assinatura.

3 - COORDENAGAO ESPECIAL DE ATOS E REGISTROS ADMINISTRATIVOS, elabora a Portaria e encaminha.

4 - GABINETE DA SECRETARIA, assinatura.

5 - GABINETE DO PREFEITO, homologa.

6 - COORDENACAO ESPECIAL DE ATOS E REGISTROS ADMINISTRATIVOS, chega para andlise e providéncia subsequente.

7 - DEPARTAMENTO DE LICENCAS E FERIAS, faz o assentamento funcional e da ciéncia ao servidor(a). Comunica via Memorando a Secretaria de
origem do servidor.

8 - COORDENAGAO DE PROCESSAMENTO DA FOLHA, inclus&o da informacéo e devidas providéncias.

TEMPO NECESSARIO
45 DIAS UTEIS

DOCUMENTOS PARA PESSOA FiSICA

DECLARAGAO DO SERVIDOR - DECLARAGAO DE CIENCIA DA INTERRUPGAO DA LICENGA; MANIFESTAGAO EXPRESSA DE INTERESSE
EM RETORNAR AO EXERCICIO DO CARGO PUBLICO; E INDICAGAO DA DATA DE RETORNO.

DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA

DECLARAGAO DA ENTIDADE SINDICAL, DEVE CONTER: DATA DO DESLIGAMENTO OU INTERRUPCAO; ASSINATURA DO
REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE; IDENTIFICAGAO DO SINDICATO.

VALIDADE DO DOCUMENTO
PRAZO INDETERMINADO

LEGISLACAO DO SERVICO

Regime Juridico Unico

ACESSO ELETRONICO AO SERVIGCO

https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

ULTIMA ATUALIZACAO
15/07/2026 11:40:09

Péagina 1/1 Gerado em 13/08/2026 as 18:46:38


https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura/3

