PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPIRACA
COORDENACAO GERAL NA GESTAO DE PROJETOS PUBLICOS - CGGPP

CARTA DE SERVICOS

SERVICO
EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO DA DESPESA

Nota de empenho correspondente a Contratos de Repasse e Convénios firmados com este Municipio por meio da Unido — Geragdo da primeira fase
da Despesa.

QUEM PODE UTILIZAR ESSE SERVICO?
PESSOAS JURIDICAS

ETAPAS PARA A REALIZAGAO DESSE SERVIGCO?

1 - Secretaria Requerente se dirige ao Setor da CGC munida do processo com toda a documentacéo descrita e protocolada no sistema eletrénico
E-cidade, encaminha.

2 - Coordenacéo Geral de Convénios recebe, faz anélise de toda documentacéo, se SIM Procede com os feitos solicitados, liquida-o e /ou dar baixa
contabil ao processo. Se ndo! Devolve-se a Secretaria Requerente.

3 - Coordenagédo Geral de Convénios se o processo for de arquivamento na CGC, o Contador transferi o processo para o Técnico Responsavel. Caso
nao! Devolve-se a Secretaria que o requereu.

4 - Técnico Responsavel procedera com a prestacéo de contas parcial do processo e o arquivara.

TEMPO NECESSARIO
03 DIAS

DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA

OFICIO SOLICITANDO O DEVIDO EMPENHO, CONTRATO DA EMPRESA MEDIANTE PROCESSO LICITATORIO (ORIGINAL LEGIVEL),
PLANILHA DE ORCAMENTO ESTIMATIVO DA EMPRESA (ORIGINAL LEGIVEL), CERTIDOES DE REGULARIDADE (DIiVIDA 5. ATIVA DA UNIAO,
CERTIDAO NEGATIVA MUNICIPAL, CERTIDAO NEGATIVA ESTADUAL, REGULARIDADE DO FGTS, CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL —
RECEITA FEDERAL), CERTIDOES DE REGULARIDADE (INSS, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS), NOTA DE RESERVA DA
DOTAGCAO ORCAMENTARIA (ORIGINAL LEGIVEL)

VALIDADE DO DOCUMENTO
DEPENDE DA DATA DO CONTRATO DE REPASSE E CONVENIO FIRMADO COM O MUNICIPIO.

ACESSO ELETRONICO AO SERVICO
https://servicos.arapiraca.al.gov.br/abertura
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